
澎湖縣白沙鄉鳥嶼國民小學定期評量試卷審閱注意事項 
 

◆試卷審閱印製流程： 

依「澎湖縣國民小學學生成績評量辦法」，訂定流程圖如下： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

編號 流 程 辦理人員 

1 命題 命題老師 

2 審題(初審) 審題教師 

3 繳交試題 審題教師 

4 行政初審 教導處 

5 修正 命題老師 

6 審題(複審) 審題教師 

7 印製 命題老師 

8 保管 教導處 

9 成績統計及分數應用 命題老師、教導處 

 

◆試卷審閱相關表單使用說明： 

定期評量試題檢核表（命題欄位）→由命題教師填寫。 

定期評量試題檢核表（審題欄位）→由審題教師填寫。 

最後送交教導處確認核章→由教務處教務組填寫簽收。 

 

◆試題審閱印製流程說明： 

一、審題(初審)： 

由命題教師填寫「定期評量試題檢核表－命題老師初稿部份」並簽名，再交由審題教

師擔任審題委員，審題委員於「定期評量試題檢核表－審題委員初審部份」欄位簽名

後送交教導處進行行政審查。 

二、修正： 

初審完成後，請命題老師取回試需修正之試卷，由教導處將初審意見，連同試卷交回

給命題老師修正。 

三、審題(複審)： 

修正完畢，請命題教師填寫「定期評量試題檢核表－命題老師修正後部份」並簽名後，

將需修正之試卷交由審題教師進行複審，審題委員於「定期評量試題檢核表－審題委

員複審部份」欄位簽名後送交教導處。 

四、送印： 

由教導處將通過複審之考卷送交影印，完成印刷。 

◆成績統計表完成填寫： 

考完試後，請老師至學務系統填寫「定期評量成績及平時成績」，填寫完畢後，附於全班考

卷之上，送達教導處審核學生定期評量表現。 
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澎湖縣白沙鄉鳥嶼國民小學定期評量試題檢核表 
學期別：  學年度第  學期 

評量別：□期中考     □期末考 

年  級：□一年級  □二年級  □三年級  □四年級  □五年級  □六年級 

領 域：□語文領域（國語文）  □語文領域（英語文）  □數學領域 

    □自然科學領域  □社會領域  □健體領域（健康） 

卷 別：□A卷（一般生）  □B卷（特殊生） 

序號 項目 檢核事項（符合，請在□內打；不符合，請空白） 

1 命題 

□01.試卷標頭採用學校統一規格，內容無誤，並以一行為原則。 

□02.命題時之配分要領，以「百分法」為原則。 

□03.各大題配分比例合宜且清楚標註，與總分相符。 

□04.試卷整體版面清楚舒適、字體大小適當且字型統一。 

□05.使用正確用字，並配合學童年段與特殊性，加入標準的注

音符號（含一字多音的使用）。 

□06.若題目為反向題，請用粗體及雙底線標註。 

□07.避免全為文字敘述題，善用圖片、表格，增加試題的變化。 

□08.形式多元有變化，包含符號、數字等選項，也有「開放性

/擴散性思考」之文字作答題，且無過多記憶背誦之答案。 

□09.試卷頁面上下一致，翻頁時為同一方向。 

□10.問答題或閱讀理解題型放置於試卷最後。 

□11.題目同頁/同欄呈現，利於學生閱讀與作答。 

□12.試題難易與題量顧及學生程度。 

□13.不得採用廠商出版之試卷，若參考其他命題（含習作），

應進行轉化，不宜原文照錄。 

□14.命題時，請勿將試題檔案儲存在電腦桌面或學校雲端；紙

本試卷請隨時銷毀或妥為管理與保密（勿放於辦公室/教

室桌上或影印機處）。 

□15.其他____________________________________________。 

初稿簽章： 

 

初稿日期： 

修正後簽章： 

 

修正日期： 

2 審題 

初審意見： 

□ 通過 

□ 未通過，修正意見： 

 

 

 

 

初審簽章： 

 

初審日期： 

複審意見： 

□ 通過 

□ 修正後通過，修正意見： 

 

 

 

 

複審簽章： 

 

複審日期： 

教務組長        教導主任         校長 


